OXFAM Novib

Emailbanner Oxfam Novib - Ondernemers voor Ondernemers Netwerk
5 min verwijderd van een stevige impact bij elke email die je verstuurt en een nieuwsgierig netwerk

1.

2.

Als html banner (om server capaciteit te besparen wordt alleen de link naar het plaatje
meegestuurd in de email en wordt het plaatje vanuit een server opgeroepen na het aanklikken
van de ontvanger van “toon alle afbeeldingen”)[heeft voorkeur]

Als .jpg banner met een url rechtstreeks in Outlook (indien html banner niet is ingesteld)

Ad 1. Installatie door IT beheerder (die weten hoe dat het snelst gaat)

Ad 2. Plaatje in Outlook hangen en linken aan webpagina Oxfam Novib

Ga in Outlook naar de menubalk en klik op “Tools”

klik daarna “options”

er opent zich een dialoogbox; klik hierin op het tabblad “mailformat”

klik op dit tabblad op de button “signatures”

Er verschijnt een nieuwe dialooghox met reeds ingestelde signatures; kies hierin de signature
waaraan je het Oxfam logo wilt toevoegen

Plaats de cursor in het “edit vak” op de plaats waar je het logo wilt invoegen (meestal onder
eigen bedrijfsgegevens)

Logoplaatje invoegen: Klik in het “edit signature gedeelte” op de button “picture” (‘bergje met
zonnetje’ icoon rechts boven edit vak); er opent een dialoogvenster; voeg het logo in vanaf de
bestandslocatie waar je dit hebt opgeslagen; het logo verschijnt nu in het “edit vak”;

Logo linken aan website: Zorg dat in het edit vak het plaatje van het logo is geselecteerd
(aangeklikt) Klik in het “edit signature gedeelte” op de button “insert link” (‘wereldbol met
schakel’ icoon naast ‘bergje met zonnetje’ icoon rechts boven edit vak) er opent een
dialoogvenster “edit hyperlink”; voeg de volgende hyperlink in de regel “address”:
http://www.oxfamnovib.nl/Ondernemers-voor-Ondernemers-netwerk
Tot slot: Test of de emailbanner werkt: maak een nieuw mailtje gericht aan jezelf en kies de
signature waaraan je het logo en de hyperlink hebt toegevoegd; verzend dit en zodra je het
mailtje ontvangen hebt, klik op het logo; als het goed is opent de Oxfam webpagina van de
bedrijvenambassadeurs



http://www.oxfamnovib.nl/Ondernemers-voor-Ondernemers-netwerk

